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[bookmark: _Toc4535][bookmark: _Toc129599304]公开招标（全线上）
[bookmark: _Toc11337][bookmark: _Toc129599305]公告信息
[bookmark: _Toc18337][bookmark: _Toc129599306]填写投标信息
· 供应商征集方式：公开征集
前置条件：编制采购文件审核通过。
功能说明：完善投标信息。
操作步骤：
     1、供应商登录（http://www.jingucaigou.com/），点击“公告信息”进行报名。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         [image: ] 
2、选择“公告中”，将鼠标移动到要报名的标段（包）上，点击“我要报名”按钮，进入“完善报名信息”页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
注：
①公告信息列表页面上，可以通过输入标段（包）编号、标段（包）名称的关键字查询到需要报名的标段（包）。
②公告信息列表页面上，鼠标移动到标段（包）上，会显示“公告详情”“我要报名”两个按钮。点击“公告详情”，可以查看该标段（包）的采购公告内容；点击“我要报名”，可以报名该标段（包）。
3、填写页面上的信息，点击“我要报名”按钮，弹出确认提示信息，确认无误后，点击“确定”按钮，报名成功。如下图：
[image: ][image: ]
注：报名成功后，报名信息无法修改。
[bookmark: _Toc22429][bookmark: _Toc129599307]查看公告详情
前置条件：编制采购文件审核通过。
功能说明：查看采购公告详情。
操作步骤：
1、点击“公告信息”菜单，进入公告信息列表页面。如下图：
[image: ]
2、将鼠标移动到标段（包）上，点击“公告详情”按钮，进入公告详情页面。如下图：
[image: ]
注：“我的项目”中鼠标移动到标段（包）上，点击“项目详情”按钮，也能查看采购公告详情。
[bookmark: _Toc22544][bookmark: _Toc129599308]我的项目
[bookmark: _Toc561][bookmark: _Toc129599309]查看投标信息
前置条件：供应商报名成功或供应商确认参加投标。
功能说明：查看供应商的报名信息。
操作步骤：
1、点击“我的项目”进入我的项目列表页面。如下图：
[image: ]
2、将鼠标移动到标段（包）上，点击“项目流程”按钮，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
[image: ] 
[bookmark: _Toc129599310]招标文件领取
前置条件：采购文件审核通过且供应商报名成功（或供应商确认参加）。
功能说明：供应商领取招标文件。
操作步骤：
1、点击“我的项目”进入我的项目列表页面。如下图：
[image: ]
2、将鼠标移动到标段（包）上，点击“项目流程”按钮，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
[image: ] 
注：采购文件审核通过后，采购文件尚未下载，“采购文件下载”按钮显示为橙色。
3、项目流程页面上，点击“下载招标文件”按钮，进入采购文件下载页面。如下图：
[image: ]
7、点击“下载招标文件”图片，进入文件列表页面。如下图：
[image: ]
8、点击采购文件后“[image: ]”按钮，可以下载采购文件。如下图：
[image: ]
9、下载完成后，返回采购文件下载页面上，点击“查看下载情况”图片，进入查看下载情况页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
注：采购文件下载成功后，“下载采购文件”图片会变成橙色。
10、采购文件下载完成，项目流程页面上，“采购文件下载”按钮变成蓝色。如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc114643006][bookmark: _Toc129599311]投标响应
前置条件：采购文件审核通过且采购文件已经下载完成。
功能说明：供应商响应条款。
操作步骤：
1、点击“我的项目”进入我的项目列表页面。如下图：
[image: ]
2、将鼠标移动到标段（包）上，点击“项目流程”按钮，进入项目流程页面。如下图：
[image: ] [image: ]
3、项目流程页面上，点击“投标响应”按钮，进入投标响应页面。如下图：[image: ]
[image: ]
4、投标响应页面上，填写页面信息，点击“保存数据”按钮，保存成功。如下图：
[image: ]
5、投标响应页面上，填写页面信息，点击“提交数据”按钮，提交成功。如下图：
[image: ]
6、投标响应提交成功后，项目流程页面上，“投标响应”按钮变成蓝色。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc5684][bookmark: _Toc129599312]参与报价
前置条件：供应商已完成投标响应。
功能说明：供应商对行项目进行报价。
1、项目流程页面，点击“参与报价”按钮，进入参与报价页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
2、供应商在报价截止时间前对行项目进行报价，填写完毕点击“确认提交”，完成报价。
[image: ]
     3、报价截止时间前，可以点击“修改报价”按钮，对本轮报价进行修改。
[image: ]
[bookmark: _Toc7041][bookmark: _Toc129599313]中标项目
[bookmark: _Toc31027][bookmark: _Toc129599314]成交通知书查看
前置条件：供应商已经成交。
功能说明：查看/打印成交通知书。
操作步骤：
1、点击“中标项目”，进入中标项目列表页面。如下图：
[image: ]
2、将鼠标移动到标段（包）上，点击“项目流程”按钮，进入项目流程页面。如下图：
[image: ]
[image: ]
3、点击“成交通知书查看”按钮，进入打印成交通知书页面。如下图：
[image: ]
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